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1 |Harcama Yetkilligi Midurlik Midiir [tibar Kaybi,Kamu Zarari,Hizmetlerin aksamasi,Zaman Kaybu.
Miidiiriin Vekalet verdigi zamanlarda Mudiiriin
2 gore.vlerlnl yerine getirmek,¢ l]l(ontrol.,Stratejlk Plan Midtrlik Miidiir Yardimcist Gorev Aksamasi,Kurumsal hedef ulasiminda aksamalar.
Faaliyet Raporlar1 hazirlama siireglerine
katilmak.Kalite denetimlerini organize etmek.
3 Gergeklestirme Gorevliligi,Idari ve Akademik personel Yiiksekokul Sekreterligi Yiiksekokul Sekreteri Hak ve Itibar Kaybi,hizmet sunumunda aksama,kamu zarar1

sorusturmalarinin takibi

Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil,
objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim alanlarina
4 |uygun olarak yapilmasini saglamak,Ders dagilimi ile Boliim Baskanligi Boliim Bagkani Egitim 6gretimin aksamasi,kurumsal hedeflere ulasmada aksama,itibar kaybi
boliim kadro yapisi arasindaki esgiidiimii denetlemek
ve kadro ihtiyacini belirlemek

5 |Ogrenci Kayitlari,Yatay gecis,kayit dondurma ile ilgili
islemler igin gerekli belgelerin hazirlanmasi,
Yiiksekokul Yonetim Kuruluna sunulmasi ve gerekli
yazigmalarin yapilmasi,Ders muafiyet bagvurulari,Ders
Programi,Sinav ve mezuniyet islerimleri, OBS 6grenci
sistemi

Ogrenci Isleri Yiiksekokul Sekreteri Egitim 6gretimin aksamasu,,itibar kaybi

Ogretim elemanlarinin gérev siiresi uzatimi
islemlerinin yapilmasi,Ozliik dosyasinin mevzuata
6 |uygun sekilde hazirlanmasi ve muhafaza Personel isleri
edilmesi,Akademik ve idari personel yurtici ve yurtdisi
gorevlendirme islemleri

Miidiir Yiiksekokul

Sekreteri Itibar,Hak,Giiven Kaybi,Paydaslarin Magdur Olmasi.

Maas, Ek ders, 2547 Sayili Kanunun kapsaminda
gorevlendirmelerden kaynakli 6demelerle birlikte
mahkeme kararlari dogrultusunda 6deme ve
kesintileri yapmak,SGK'na elektronik ortamda
gonderilen

keseneklerin dogru, eksiksiz ve zamaninda
gonderilmesi,Yurtici ve yurtdisi yolluk evraklarinin
hazirlanmasi ve tahakkuklarinin yapilmasi

Miidiir Yiiksekokul

Kamu Zarars,itibar,Hak,Giiven Kaybi,Paydaslarin Magdur Olmasi.
Sekreteri Y yaas &

Mali fsler

Taginirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar:
tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve taginir yonetim

8 |hesap cetvellerini olusturmak,Kullanimda bulunan Taginir Kayit Birimi
dayanikli taginirlar1 bulunduklari yerde kontrol etmek,
sayimlarini yapmak ve yaptirmak, Taginir yil sonu
islemlerini gerceklestirmek

Miidiir Yiiksekokul

Kamu Zarari,Mali Kay1
Sekreteri b 1P
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