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Ogretim elemanlarinin ilgili aya ait ders yiikleri, aylik "izinli, Rapor lu
ve Gorevli Listesine" Ek ders otomasyon sistemine islenir. Ek ders
otomasyon sisteminden Haftalik ders dagilim cizelgesi her ay Ogretim
Gyelerince alinir. UBYS’den akisa sunulur.
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UBYS sisteminden gele Ders Yiki Bildirim Formu Merkezi Tahakkuk
Birimine iletilir.
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KBS Ek Ders sistemi tizerinden, Ek ders Ucreti alacak personel bilgileri
giincellenir ve kontrol edilir ilgili aya ait fiilen yapilan derslerden
zorunlu ders yiki dustlip geriye kalan dersler sisteme islenir. KBS
sistemi lizerinden 6deme emri belgesi olusturulur. Onay igin sistem
Uzerinden Gergeklestirme gorevlisine gonderir.

Gergeklestirme gorevlisi
sistem Uizerinden kontrol
eder. Onaylar ve Harcama
Yetkilisine onay i¢in gdnderir.

Harcama Yetkilisi  sistem
Uzerinden  kontrol eder
onaylar  ve Muhasebe
birimine gdnderir.
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Odeme Emri belgesi ve eklerini Gergeklestirme Gérevlisi ve Harcama
Yetkilisine imzalatir. Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir ekleri ile Tahakkuk
birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanligi birimine teslim eder Personeli
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Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)
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